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Krakow, 23 lipca 2010r.

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA NR 2010/ 53/MR

w post epowaniu prowadzonym wg ,Procedury zakupu towardéw i ustug w
ORLEN OIL Sp. z 0.0.”

l. Zamawiaj acy:

1. Peilna nazwa zamawiajgcego:
ORLEN OIL Sp z 0. 0. z siedzibg w Krakowie
2. Adres:
30 — 150 Krakoéw, ul. Armii Krajowej 19
3. NIP675-11-90 - 702
4. Internet:
http://www.orlenoil.pl ., e-mail: centrala@orlenoil.pl
5. Numer telefonu:
0-1266 —-555-00, fax: 0 —12 66 — 555 — 01

Il. Informacje o przetargu:

Postepowanie prowadzone jest wedlug wewnetrznych procedur obowigzujacych w ORLEN OIL Sp. z o.0. {j.

Procedury zakupu towaréw i ustug w ORLEN OIL Sp. z o.0.

.  Przedmiot zamoéwienia.
1. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przeprowadzenie audytu podatkowego za rok 2009 w spétce ORLEN OIL.

2. Zakres audytu obejmuje nastepujgce grupy podatkowe:
0 Podatek od oséb prawnych,
0 Podatek od towaréw i ustug VAT,
0 Podatek akcyzowy.
3. Dokfadny zakres przedmiotowy audytu okreslono w zatgczniku nr 2.
Audyt odbedzie sie w siedzibie spétki tj. w Krakowie, jednakze ze wzgledu na rozmieszczenie sktadéw
podatkowych w réznych lokalizacjach mozliwy jest wyjazd do zaktadéw produkcyjnych w Trzebini, Ptocku
oraz Jedliczu.
Termin rozpoczecia auditu w spotce to tydzien 38.
Czas trwania auditu okoto 2-ch tygodni.
Czas na napisanie raportu 14 dni.

Preferowany minimalny termin ptatnosci: 60 dni od daty otrzymania faktury VAT.

© © N o U

Organizator przetargu nie dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych.

10. Zalaczniki nr 1 — o $wiadczenie, nr 2 — umowa, zostan a przekazane tylko do tych

oferentéw, ktérzy wypetlni g zalaczone o swiadczenie o zachowaniu poufno $ci (wraz z
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podpisami oséb upowa znionych do skladania o $wiadcze n w imieniu Pa nstwa firmy —

jak w KRS) i prze sla wypetnione o swiadczenie wraz z aktualnym odpisem z KRS na

adres m.rejdych@orlenoil.pl

Opis przedmiotu zamowienia:

1. Podatek dochodowy od os6b prawnych
W ramach Audytu, w zakresie rozliczen CIT przeprowadzone zostang nastepujace prace:

e analiza rocznego uzgodnienia wyniku ksiegowego i podatkowego na koniec roku podatkowego i ocena

prawidtowosci procedur stosowanych przez Spotke w tym zakresie,
« analiza sposobu podatkowego traktowania przez Spotke najistotniejszych transakcji gospodarczych,

e zbadanie prawidtowosci klasyfikowania przychodéw i kosztéw - kapitalizowanych lub zaliczanych w koszty

biezace,

* przeglad wybranych procedur podatkowych przyjetych przez Spétke pod katem ich efektywnosci oraz zgodnosci z
obowigzujgcym prawem,

* rozpoznanie typowych obszaréw potencjalnych oszczednosci podatkowych, jak réwniez potencjalnego ryzyka
podatkowego oraz kwestii, ktére na podstawie przepiséw podatkowych moga stanowi¢ przedmiot sporu z wtadzami
skarbowymi,

« identyfikacja transakcji z podmiotami powigzanymi, ktére moga kreowac ryzyko w zakresie cen transferowych,

« identyfikacja kosztow nie stanowigcych kosztow uzyskania przychodu oraz przychodéw, ktore nie zostaty

opodatkowane,

 badanie poprawnos$ci momentu rozpoznania przychodoéw i kosztéw dla celéow podatkowych,

« badanie sposobu ustalania wartosci poczatkowej srodkéw przekazanych do uzytkowania po okresie inwestyciji,
 przeglad przyktadowych stawek amortyzacyjnych zastosowanych przez Spétke,

« analiza poprawnosci rozpoznawania przez Spotke roéznic kursowych,

« analiza wydatkéw na remont lub modernizacje,

« analiza wydatkoéw na koszty reklamy oraz koszty reprezentacji Spotki

- zryczattowany podatek dochodowy od nierezydentow

« analiza innych wydatkéw wskazanych przez Spoétke

2. Podatek od towardw i ustug
W zakresie prac znajdg sie nastepujgce zagadnienia:
« analiza poprawnosci kalkulacji podatku VAT naleznego od wybranych dostaw krajowych,
« analiza poprawnosci odliczania podatku VAT naliczonego z wybranych faktur,
« analiza poprawnosci deklarowania przyktadowych transakcji wewnatrzwspolnotowych,

 analiza poprawnosci deklarowania przyktadowych transakcji eksportowych i importowych,
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« analiza zasad okreslania miejsca $wiadczenia dla potrzeb rozliczania VAT,

e analiza prawidtowosci danych koniecznych do sporzadzenia zgtoszenia Intrastat (np. poprawnosci

wyznaczania wartosci fakturowej i statystycznej),
« analiza kalkulacji danych ujmowanych w deklaracji VAT (np. poprawnosci wyliczen),
« identyfikacja gtownych ryzyk zwigzanych z wystapieniem z wnioskiem o zwrot podatku VAT,

analiza transakcji wskazanych przez ORLEN OIL.

3.  Akcyza
W ramach Audytu w zakresie rozliczen z tytutu podatku akcyzowego:

» przedmiot opodatkowania - analiza towaréw bedacych przedmiotem produkcji i obrotu w celu oceny, czy wyroby
akcyzowe zharmonizowane i niezharmonizowane zostaty prawidtowo zidentyfikowane. Analiza trybu oraz

dokumentacji bedacej podstawa nadawania symbolu statystycznego PKWiU/kodu CN.

e podstawa opodatkowania - analiza, czy prawidlowo okreslana jest podstawa opodatkowania podatkiem

akcyzowym.
« obowigzek podatkowy - analiza, czy prawidtowo okreslany jest moment powstania obowigzku podatkowego.

e stawki akcyzy - analiza, czy w badanym okresie przy kalkulacji zobowigzania podatkowego byly stosowane
prawidtowo stawki akcyzy.

 zwolnienia z akcyzy - analiza stosowania zwolnien z akcyzy. W szczeg6lnosci:
ocena, czy w przypadku stosowania zwolnien spetnione sa warunki stosowania zwolnien;
analiza zastosowania procedury zawieszenia poboru akcyzy przy stosowaniu zwolnien;
analiza prawidtowosci zastosowania poszczegoélnych rodzajéw zwolnien.

« rozliczenia akcyzy zaptaconej od zakupionych komponentéw wykorzystanych do produkcji wyrobéw akcyzowych -

analiza poprawnosci rozliczen.

« sktady podatkowe w Spéice - analiza zwigzana z wypetnianiem obowigzkéw zwigzanych z prowadzeniem sktadu

podatkowego. W szczegdlnosci badanie obejmie sprawdzenie:
rodzaju dziatalnosci wykonywanej w sktadzie;
zezwolen na prowadzenie skiadu;
warunkow technicznych prowadzenia sktadu podatkowego,
regulaminu sktadu podatkowego.

» szczeg6lny nadzér podatkowy - analiza zwigzang z wypetnianiem obowigzkéw zwigzanych ze szczegdinym
nadzorem podatkowym.

» procedura zawieszenia poboru akcyzy - analiza zwigzana ze sprawdzeniem prawidlowosci stosowania tej

procedury w Spoice.

e administracyjny dokument towarzyszacy (ADT) - analiza zwigzana z prawidtowoscig postugiwania sie

dokumentami ADT.

e procedura przemieszczenia wyrobow akcyzowych z zaptacona. akcyza. - analiza zwigzana ze sprawdzeniem

prawidtowosci stosowania tej procedury.
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e analiza zwigzana z procedurami umozliwiajagcymi odzyskanie akcyzy zaptaconej w Polsce przy dostawie

wewnatrzwspoélnotowe;j.

e analiza zwigzang z procedurami zakupu wyrobow energetycznych wykorzystywanych do produkcji - zakupy

krajowe, import, nabycie wewnatrzwspolnotowe.
» zabezpieczenie akcyzowe - analiza prawidtowosci stosowania zabezpieczenia akcyzowego.

« ewidencje akcyzowe - analiza wypehiania przez Spoétke obowigzkéw ewidencyjnych zwigzanych z obrotem
wyrobami akcyzowymi zharmonizowanymi.

* sprzedaz w skfadzie podatkowym bez wyprowadzania wyrobéw akcyzowych ze sktadu podatkowego.

« wprowadzenie do skladu podatkowego wyrobow, ktére zostaly wuprzednio ze skladu podatkowego
wyprowadzone (zwroty i reklamacje)

« sprawozdawczos¢ podatkowa w zakresie podatku akcyzowego - analiza wypetniania przez Spoétke wszystkich

obowigzkéw sprawozdawczych
« analiza ewidencji sktadéw podatkowych oraz dokumentéw zwigzanych ze szczegoélnym nadzorem podatkowym .
« analiza zwigzana z ubytkami i niedoborami wyrobéw akcyzowych.

« analiza wnioskéw o zwrot akcyzy

Sposoéb przygotowania oferty:

1. Oferta powinna sklada¢ sie z dwoch oddzielnych czesci: merytorycznej i handlowej, w oddzielnych
zapieczetowanych kopertach z wiasciwym dopiskiem na kopertach: ,Cze$¢é merytoryczna oferty” , ,Czesé
handlowa oferty”. Koperty z czesciami merytorycznag i handlowg powinny byé wtasciwie opisane.

2. Czes¢ merytoryczna oferty powinna zawiera¢ nastepujgce informacje:
a) Dokumenty wymienione w rozdziale VI Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia.
b) Oswiadczenie oferenta, ze nie podlega wykluczeniu z nastepujgcych powodow:
»  nie wywigzanie sie wobec ORLEN OIL z nalezyta starannos$cig chocby z jednej umowy,

» nie jest objety postepowaniem uktadowym badz innymi postepowaniami zwigzanymi z
restrukturyzacja zadtuzenia,

» wszczecie postepowania upadiosciowego, ogtoszenie upadtosci lub bedacych w trakcie
prowadzenia likwidaciji.

3. Czes¢ handlowa oferty powinna zawiera¢ nastepujace informacije:

a. Dokumenty wymienione w rozdziale VII Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia.
4. Kazdy oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Spos6b przygotowania oferty:

a. Oferta powinna by¢ napisana czytelnie w jezyku polskim.

b. Wszystkie strony oferty wraz z zalgcznikami powinny byé podpisane przez osobe (osoby) uprawniong do
wystepowania w imieniu oferenta.

c. Wszystkie strony oferty wraz z zalgcznikami powinny by¢ spiete w sposéb zapobiegajacy jej
dekompletaciji.

d. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane i datowane wtasnorecznie przez
osobe podpisujaca oferte lub przez osobe upowaznionag.

6. Opakowanie i oznakowanie ofert: Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietym opakowaniu w miejscu wskazanym w
pkt. X

7. Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnosci za skutki braku zachowania powyzszych warunkéw przez
Oferenta. Nie spetnienie wymagan j/w spowoduje odrzucenie oferty.
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VI.

VILI.

VIIL.

IX.

X.

8. Oferent poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Informacja o dokumentach, jakie maj g dostarczy € dostawcy w cz es$ci merytorycznej oferty:

Oferenci w czesci merytorycznej oferty obowigzani sg ztozy¢ nastepujace dokumenty:

1. Aktualny odpis z wilasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub zgltoszenia do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert. (lub
dokument potwierdzony w tym terminie przez organ wydajacy,

2. Pelnomocnictwo, jezeli oferte podpisujg inne osoby niz uprawnione do zaciggania zobowigzan w imieniu
oferenta;

3. Podpisane os$wiadczenie Oferenta stanowigce zatacznik nr 1 do Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamoéwienia.

4. Koncesje, zezwolenie lub licencje, (jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania koncesji, zezwolenia lub
licencji na podjecie dziatalnosci gospodarczej w zakresie objetym zaméwieniem).

5. Dokumenty stwierdzajace, ze osoby, ktére beda wykonywaé¢ zaméwienie, posiadajg wymagane uprawnienia,
jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien.

6. Liste referencyjng klientow ze szczegdlnym uwzglednieniem realizacji projektéw o zblizonym zakresie
rzeczowym

7. Szczegotowy harmonogram realizacji prac oraz gwarantowany termin wykonania.

8. Oswiadczenie o nastepujacej tresci: ,Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z obowigzujacg w ORLEN OIL Sp. z
0.0. Polityka Zintegrowanego Systemu Zarzadzania zgodng z normami: ISO 9001 i ISO 14001 oraz
wymaganiami AQAP 2110 dostepnymi na stronie internetowej ORLEN OIL Sp. z 0.0. oraz o$wiadczamy, ze
zrealizujemy przedmiot zaméwienia z zachowaniem przepiséw prawnych."

9. Plyta DVD (opisana: nazwa firmy + dopisek: ,Przetarg —, Wykonanie audytu podatkowego za rok 2009” ze
wszystkimi powyzszymi dokumentami i zatgcznikami.

Dokumenty skladane s w wersji papierowej w oryginale lub kserokopii poswiadczonej za zgodnosé
z oryginatem. Wszelkie dokumenty wymienione w powyzszych punktach oprécz tego, ze powinny zosta¢ ztozone w

wersji papierowej, musza zostaé przestane réwniez w wersji elektronicznej na no$niku DVD.

Informacja o dokumentach, jakie maj q dostarczy ¢ dostawcy w cz es$ci handlowej oferty:

Oferenci w czesci handlowej oferty obowigzani sg ztozy¢ nastepujace dokumenty:

1. Cene i warunki ptatnosci.

2. Informacje o spetnieniu szczegolnych wymagan podanych w pkt. VIII SIWZ.
Szczegoblne wymagania w stosunku do wykonawstw  a

»  Oferent ponosi bez ograniczenia odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
zobowigzania wynikajacego z umowy

»  Akceptacja terminu ptatnosci wynoszacego 60 dni liczonych od daty otrzymania faktury przez
ORLEN OIL Sp. z 0.0.

»  Akceptacja warunkéw umowy, ktéra stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania.
Termin, do ktérego dostawca b  edzie zwi gzany zlo zong ofert a;
Dostawca bedzie zwigzany ztozong ofertg przez okres 6 miesiecy od daty uptywu terminu sktadania ofert.
Informacje o terminie, miejscu sktadania i otwar  cia ofert oraz trybie otwarcia i oceny ofert:

1. Terminy i miejsce sktadania ofert wstepnych:
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Oferty wstepne nalezy sktada¢ lub przesta¢ na adres Centrali Spo6tki — 30-150 Krakéw, ul. Armii Krajowej 19 do dnia
10 sierpnia 2010r . z dopiskiem: ,, Wykonanie audytu podatkowego za rok 2009”

a) Oferty zlozone po terminie bedg zwrécone oferentowi bez rozpatrywania.
2. Ocena ofert.
Zamawiajacy oceni waznos¢ ofert pod wzgledem formalnym oraz przyjetych w SIWZ kryteribw oceny ofert na

posiedzeniu niejawnym.

Xl.  Opis sposobu obliczania ceny oferty:

Cena powinna by¢ podana:

a) cyfrowo w zt (PLN),

b) cena netto,

XIl.  Opis kryteriow wyboru oferty oraz ich znaczeni  e:

a) Cena,
b) Warunki ptatnosci,
c) Termin patnosci,

d) Przedstawione referencje ze szczegélnym uwzglednieniem doswiadczenia w projektowaniu i realizaciji
podobnych zlecen.

XlIl.  Spos6b udzielania wyja $nien dotycz acych specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia:

Kazdy oferent ma prawo zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw
zamoéwienia w terminie nie pézniejszym niz 3 dni przed terminem sktadania ofert.

XIV. Pracownicy uprawnieni do bezpo $redniego kontaktowania si e z dostawcami:

W sprawie prowadzenia post epowania przetargowego:

Marcin Rejdych

Stanowisko stuzbowe: Kierownik Dziatu Strategii Zakupow
Tel: +48 12 66 55 513 Fax: +48 12 66 55 501

Mobile: +48 601 952 908

E-mail: m.rejdych@orlenoil.pl

W sprawach merytorycznych dotyczacych przedmiotu za mowienia:

Jerzy Jasi nski

Stanowisko stuzbowe: Kierownik Dziatu Ksiegowosci
Tel: +48 12 66 55 626 Fax: +48 12 66 55 501
Mobile: +48 691 97 17 51

E-mail: j.jasinski@orlenoil.pl

XV. Srodki odwotawcze:

Oferentom nie przystuguje prawo uczestnictwa w otwarciu ofert.

W postepowaniu oferentom nie przystuguja zadne srodki odwotawcze.
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XVI. Postanowienia ko ncowe

ORLEN OIL Sp. z 0.0. ma prawo do swobodnego wyboru oferty, moze przeprowadzi¢ dodatkowe negocjacje z

wybranymi oferentami.
O wynikach postepowania Zamawiajacy poinformuje oferentow.

Zamawiajgcemu przystuguje prawo uniewaznienia przetargu bez podania przyczyn.
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